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УКРАЇНА
НОВОБУЗЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ


	
	Затверджую

Голова райдержадміністрації 

_______________ В.М. Сербін
«     »  травня  2013 року


П Л А Н 
основних заходів, що проводяться

районною державною адміністрацією 

у червні  2013 року

м. Новий Буг

                                                         ЗАХОДИ,

які проводить та в яких бере участь 
голова районної державної адміністрації 

СЕРБІН Віктор Миколайович
	Щоденно
	8.00
	Апаратна нарада із заступниками голови райдержадміністрації, керівником апарату райдержадміністрації.


	03.06.2013


	8.00


	Апаратна нарада з заступниками та керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації


	04.06.2013
	09.00


	Проведення телефонної «гарячої лінії»

Готує: Дробот О.М.


	06.06.2013
	10.00
	Особистий прийом громадян.

Готує: Дробот О.М.


	10.06.2013
	08.00
	Апаратна нарада з заступниками та керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації


	12.06.2013
	13.00
	Засідання постійно діючої комісії з питань розгляду звернень

Готує: Дробот О.М.


	13.06.2013


	10.00

	Робоча поїздка голови до Новомихайлівської  сільської ради, проведення виїзного особистого прийому громадян, виїзд  інформаційно-роз’яснювальної групи
Готує:  Корнієнко І.В., Дробот О.М., Висоцька Н.О.


	17.06.2013
	08.00
	Апаратна нарада з заступниками та керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації


	
	(за окремим планом)
	Урочисті заходи присвячені Дню медичного працівника
Готує: Остапенко В.Я., Алейнікова О.О.



	19.06.2013
	13.00
	Засідання комісії з питань захисту прав дітей (при наявності заяв)

Готують: Остапенко В.Я., Кравченко О.М.



	20.06.2013
	10.00
	Особистий прийом громадян.

Готує: Дробот О.М.


	21.06.2013
	(за окремим планом)
	Урочисті заходи з нагоди відзначення Дня державної служби

Беруть участь: заступники голови райдержадміністрації

Готує: Корнієнко І.В., Висоцька Н.О., Безродня А.В.



	22.06.2013
	(за окремим планом)
	Покладання квітів до Братського кладовища з нагоди Дня Скорботи і вшанування пам’яті жертв війни в Україні

Беруть участь: заступники голови райдержадміністрації

Готує: Остапенко В.Я., Висоцька Н.О.


	25.06.2013


	08.00

	Апаратна нарада з заступниками та керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації


	27.06.2013
	(за окремим планом)
	Урочисті збори та святковий концерт з нагоди Дня Конституції України.

Беруть участь: заступники голови райдержадміністрації

Готує: Остапенко В.Я., Філіпська О.М.



	
	09.00

	Робоча поїздка голови до Новополтавської  сільської ради, проведення виїзного особистого прийому громадян, виїзд  інформаційно-роз’яснювальної групи
Готує:  Корнієнко І.В., Дробот О.М., Висоцька Н.О.


	За окремим планом
	
	Участь у роботі постійних комісій та сесії районної ради


	За окремим планом
	
	Участь в роботі сесій та виконкомів міської та сільських рад


	За окремим планом
	
	Участь в обласних селекторних нарадах, семінарах


                                                           ЗАХОДИ,

які проводить та в яких бере участь 
перший заступник голови районної державної адміністрації 
Сенчина Галина Миколаївна
	Щоденно
	08.00
	Апаратна нарада у голови райдержадміністрації.


	03.06.2013


	08.00
	Розширена апаратна нарада при голові райдержадміністрації з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, інших установ.


	
	09.00

	Апаратна нарада з підпорядкованими структурними підрозділами


	04.06.2013
	11.00
	Особистий прийом громадян.
Готує: Дробот О.М.


	10.06.2013
	08.00
	Розширена апаратна нарада при голові райдержадміністрації з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, інших установ.


	
	09.00

	Апаратна нарада з підпорядкованими структурними підрозділами


	11.06.2013
	10.00


	Проведення телефонної «гарячої лінії»

Готує: Дробот О.М.



	
	13.00
	Виїзний особистий прийом громадян у Новополтавській  сільській раді.

Готує: Дробот О.М.

	12.06.2013
	09.00
	Засідання оперативного штабу по контролю за ціноутворенням.

Готує: Хриплива Н.О.


	17.06.2013
	08.00
	Розширена апаратна нарада при голові райдержадміністрації з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, інших установ.


	
	09.00

	Апаратна нарада з підпорядкованими структурними підрозділами


	19.06.2013
	09.00
	Засідання комісії по розгляду спірних питань, пов’язаних із призначенням державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям та житлових субсидій.

Готує: Федунець С.М.


	20.06.2013
	10.00
	Особистий прийом громадян.

Готує: Дробот О.М.



	25.06.2013
	08.00
	Розширена апаратна нарада при голові райдержадміністрації з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, інших установ.


	
	09.00

	Апаратна нарада з підпорядкованими структурними підрозділами


	
	10.00

	Виїзний особистий прийом громадян у Шевченківській сільській раді.

Готує: Дробот О.М.

	26.06.2013
	10.00

11.00

12.00
	Засідання комісії з питань погашення заборгованості з виплати заробітної плати

Готує: Федунець С.М.
Засідання комісії з легалізації заробітної плати та зайнятості населення.

Готує: Федунець С.М.
Засідання комісії з питань сплати податків і зборів до державних фондів



	27.06.2013
	13.00
	Засідання координаційної ради з питань захисту прав споживачів (по мірі надходження заяв)

Готує: Хриплива Н.О.


	За окремим графіком
	
	Засідання комітету з економічних реформ при райдержадміністрації

Беруть участь: заступники голови райдержадміністрації

Готують: Хриплива Н.О. 


	За окремим графіком
	
	Засідання комісії по призначенню одноразової допомоги по безробіттю 
Готує: Іщенко Т.М.



	За окремим планом
	
	Участь у роботі постійних комісій та сесії районної ради 


	За окремим планом
	
	Участь в роботі сесій та виконкомів міської та сільських рад 


	За окремим планом
	
	Участь в обласних селекторних нарадах, семінарах 




 ЗАХОДИ,

які проводить та в яких бере участь 
заступник голови районної державної адміністрації 
ПЕТРАКОВСЬКИЙ Михайло Васильович 
	Щоденно
	8.00
	Апаратна нарада у голови райдержадміністрації.


	03.06.2013

	08.00
	Розширена апаратна нарада при голові райдержадміністрації з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, інших установ.


	
	09.00

	Апаратна нарада з підпорядкованими структурними підрозділами


	07.06.2013
	09.00
	Виїзний особистий прийом громадян у Березнегуватській сільській раді.

Готує: Дробот О.М.



	10.06.2013

	08.00
	Розширена апаратна нарада при голові райдержадміністрації з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, інших установ.


	
	09.00

	Апаратна нарада з підпорядкованими структурними підрозділами


	12.06.2013
	10.00

11.00
	Засідання комісії по підготовці до нового опалювального періоду 

Готує: Висоцька Т.М.
Засідання комісії по сплаті за енергоносії

Готує: Висоцька Т.М.


	14.06.2013

	10.00


	Особистий прийом громадян.

Готує: Дробот О.М.

	17.06.2013
	08.00
	Розширена апаратна нарада при голові райдержадміністрації з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, інших установ.


	
	09.00

	Апаратна нарада з підпорядкованими структурними підрозділами


	18.06.2013

	10.00
	Проведення телефонної „ гарячої лінії ”

 Готує : Дробот О.М


	19.06.2013
	13.00
	Засідання комісії по створенню об’єднань громадян із спільного будівництва газопроводів (при наявності заяв)

Готує: Висоцька Т.М.


	20.06.2013
	10.00
	Засідання архітектурно-містобудівної ради (по мірі надходження заяв)

Готує: Висоцька Т.М.


	21.06.2013
	09.00
	Виїзний особистий прийом громадян у Софіївській сільській раді.

Готує: Дробот О.М.



	
	10.00


	Засідання комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій при райдержадміністрації

Готує: Скоропляс М.В.


	25.06.2013
	08.00
	Розширена апаратна нарада при голові райдержадміністрації з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, інших установ.


	
	09.00

	Апаратна нарада з підпорядкованими структурними підрозділами


	26.06.2013
	13.00
14.00
	Засідання комісії по підготовці до нового опалювального періоду 

Готує: Висоцька Т.М.
Засідання комісії по сплаті за енергоносії

Готує: Висоцька Т.М.


	За окремим планом
	
	Участь у роботі постійних комісій та сесії районної ради
 

	За окремим планом
	
	Участь в роботі сесій та виконкомів міської та сільських рад 


	За окремим планом
	
	Участь в обласних селекторних нарадах, семінарах 




ЗАХОДИ,

які проводить та в яких бере участь  
заступник голови районної державної адміністрації

Остапенко Валентина Яківна
	Щоденно
	8.00
	Апаратна нарада у голови райдержадміністрації.


	01.06.2013
	(за окремим планом)
	Святкові заходи з нагоди відзначення Міжнародного дня захисту дітей

Готує: Кравченко О.М., Бондаренко Н.В., Кравченко Ю.В.

	03.06.2013
	08.00
	Розширена апаратна нарада при голові райдержадміністрації з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, інших установ.


	
	09.00

	Апаратна нарада з підпорядкованими структурними підрозділами


	05.06.2013
	11.00
	Виїзний особистий прийом громадян в Баратівській  сільській раді

Готує: Дробот О.М.


	07.06.2013
	14.00
	Засідання організаційного комітету з нагоди Дня Скорботи і вшанування пам’яті жертв війни в Україні
Готує: Філіпська О.М., Висоцька Н.О.


	10.06.2013
	08.00
	Розширена апаратна нарада при голові райдержадміністрації з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, інших установ.


	
	09.00

	Апаратна нарада з підпорядкованими структурними підрозділами


	12.06.2013


	10.00

	Особистий прийом громадян.

Готує: Дробот О.М.

	17.06.2013
	08.00
	Розширена апаратна нарада при голові райдержадміністрації з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, інших установ.


	
	09.00

	Апаратна нарада з підпорядкованими структурними підрозділами


	19.06.2013

	10.00

	Виїзний особистий прийом громадян у Шевченківській сільській раді
Готує: Дробот О.М.


	
	13.00
	Засідання комісії з питань захисту прав дітей (при наявності заяв)

Готує: Кравченко О.М.


	20.06.2013
	14.00
	Засідання організаційного комітету з нагоди Дня Конституції України
Готує: Філіпська О.М., Висоцька Н.О.



	25.06.2013
	08.00
	Розширена апаратна нарада при голові райдержадміністрації з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, інших установ.


	
	09.00

	Апаратна нарада з підпорядкованими структурними підрозділами


	
	10.00

	Проведення телефонної „ гарячої лінії ”
 Готує : Дробот О.М.


	26.06.2013
	10.00

	Особистий прийом громадян.

Готує: Дробот О.М.

	27.06.2013

	13.00

	Засідання спостережної комісії при райдержадміністрації

Готує: Дробот О.М.



	За окремим планом
	
	Участь в заходах до Дня молоді України

Готує: Бондаренко Н.В.



	За окремим планом
	
	Участь у роботі постійних комісій та сесії районної ради


	За окремим планом
	
	Участь в роботі сесій та виконкомів міської та сільських рад


 ЗАХОДИ,

які проводить та в яких бере участь 
керівник апарату районної державної адміністрації 
КОРНІЄНКО Ірина Володимирівна
	Щоденно
	8.00
	Апаратна нарада у голови райдержадміністрації.


	03.06.2013
	08.00
	Розширена апаратна нарада при голові райдержадміністрації з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, інших установ.


	
	09.00

	Апаратна нарада з підпорядкованими структурними підрозділами


	07.06.2013
	14.00
	Засідання організаційного комітету з нагоди Дня Скорботи і вшанування пам’яті жертв війни в Україні
Готує: Філіпська О.М., Висоцька Н.О.

	10.06.2013
	08.00
	Розширена апаратна нарада при голові райдержадміністрації з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, інших установ.


	
	09.00

	Апаратна нарада з підпорядкованими структурними підрозділами


	13.06.2013
	10.00
	Забезпечення робочої поїздки голови райдержадміністрації до Новомихайлівської сільської ради, проведення виїзного особистого прийому громадян, виїзд  інформаційно-роз’яснювальної групи
Готує: Дробот О.М., Висоцька Н.О.


	17.06.2013
	08.00
	Розширена апаратна нарада при голові райдержадміністрації з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, інших установ.


	
	09.00

	Апаратна нарада з підпорядкованими структурними підрозділами


	
	(за окремим планом)
	Забезпечення участі голови райдержадміністрації в урочистих заходах присвячених Дню медичного працівника
Готує: Остапенко В.Я., Алейнікова О.О.


	19.06.2013

	11.00

	«День апарату» у Кам’янській сільській  раді
Готує: Остапчук О.А., Дробот О.М., Жукова Т.М., Безродня А.В., Люблюк Т.В.



	20.06.2013
	14.00
	Засідання організаційного комітету з нагоди Дня Конституції України
Готує: Філіпська О.М., Висоцька Н.О.



	21.06.2013
	(за окремим планом)
	Забезпечення участі голови райдержадміністрації в урочистих заходах з нагоди відзначення Дня державної служби України

Беруть участь: заступники голови райдержадміністрації

Готує:  Висоцька Н.О., Безродня А.В.



	22.06.2013
	(за окремим планом)
	Забезпечення участі голови райдержадміністрації в покладанні квітів до Братського кладовища з нагоди Дня Скорботи і вшанування пам’яті жертв війни в Україні

Беруть участь: заступники голови райдержадміністрації

Готує: Остапенко В.Я., Висоцька Н.О.


	25.06.2013
	08.00
	Розширена апаратна нарада при голові райдержадміністрації з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, інших установ.


	
	09.00

	Апаратна нарада з підпорядкованими структурними підрозділами


	26.06.2013

	15.00

	Правове навчання працівників апарату райдержадміністрації

Готує: Мельник О.В.

	27.06.2013
	(за окремим планом)
	Урочисті збори та святковий концерт з нагоди Дня Конституції України.

Беруть участь: заступники голови райдержадміністрації

Готує: Остапенко В.Я., Філіпська О.М.



	
	10.00
	Забезпечення робочої поїздки голови райдержадміністрації до Новополтавської сільської ради, проведення виїзного особистого прийому громадян, виїзд  інформаційно-роз’яснювальної групи
Готує: Дробот О.М., Висоцька Н.О.


	За окремим графіком
	
	Проведення перевірок стану виконавської дисципліни, діловодства та виконання законодавства про звернення громадян в службі у фінансовому управлінні райдержадміністрації.

Готує: Остапчук О.А., Дробот О.М., Жукова Т.М.


	За окремим графіком
	
	Проведення перевірки організації виконання вимог законів України, постанов Верховної ради України, актів і доручень Президента України та КМУ, розпоряджень і доручень голови облдержадміністрації та райдержадміністрації в архівному відділі райдержадміністрації.

Готує: Остапчук О.А., Жукова Т.М., Безродня А.В., Мельник О.В.



	За окремим графіком
	
	Робочі поїздки керівника апарату райдержадміністрації до сільських рад 
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